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8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Afisarea la avizierul unititii si pe website-ul institutiei a listei de posturi vacante pentru
anul scolar 2026-2027 si a conditiilor specifice aprobate de Consiliul de Administratie al C.N.
”Mihai. Eminescu” si avizate de ISMB. (conform Calendar; Anexa la Metodologia privind
mobilitatea personalului didactic pentru anul gcolar 2026-2027).

8.2 Depunerea la secretariatul Colegiului National "Mihai Eminescu”, sector 4, Bucuresti, a
cererilor tip privind pretransferul/transferul, insotite de dosarul continind documentele
justificative, atdt pentru conditiile generale impuse de metodologie, cét si privind indeplinirea
criteriilor specifice aprobate pentru C.N.M.E. (conform Calendar, Anexa la Metodologia
privind mobilitatea personalului didactic pentru anul scolar 2026-2027).

8.3 Analiza, de citre Comisia de mobilitate constituitd la nivelul unitifii, a dosarelor
candidatilor din punct de vedere al indeplinirii conditiilor mentionate in Metodologie, a
conditiilor mentionate in lista criteriilor specifice publicate de scoald sau in alte documente
legislative care privesc aceasta situatie.

Comisia de mobilitate de la nivelul unitatii intocmeste un tabel centralizator / raport cuprinzand
cererile depuse in unitate pentru pretransfer/transfer, mentionind respectarea/nerespectarea
conditiilor impuse de prevederile legale sau de prezenta procedurd. Solicitantii de
pretransfer/transfer, care indeplinesc toate conditiile administrative, (documentatie solicitatd
completa si depusé in termenul previdzut de Calendar), vor fi ordonati, in acest tabel, in ordinea
descrescatoare a notelor obtinute la inspectia la clasa, realizatd in C.N. MLE.

8.4. In cazul dosarelor incomplete sau depuse in afara termenelor previzute de Calendar,
Comisia de mobilitate la nivelul unitétii va face mentiunile corespunzitoare in procesul-verbal
de verificare si va inainta Consiliului de Administratie al C.N.”Mihai Eminescu” propunerea

de respingere a cererii.
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8.5. Impectia la clasa, in cadrul Colegiului National “Mihai Eminescu”, in anul 2026, se
realizeazd 1n perioada premergatoare etapei de mobilitate previzuta de Calendar.

Aprecierea lectiei se va realiza conform Figei de evaluare a lectiei continutd in Anexa 5 a
Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatdmantul preuniversitar
in anul gcolar 2026-2027, conform O.M.E.C. nr. 6695 / 2025.

Candidatul va fi asistat la o ord de curs, iar nota finald va fi media aritmetici a notelor
acordate de cei doi membri ai comisiei. Nota finali minima, pentru selectia candidatilor,
este nota 7 (sapte). Nu se admit contestatii.

Orele asistate, clasele la care vor fi asistate lectiile, precum si temele lectiilor asistate, vor fi
anuntate anterior derulérii inspectiilor, in cadrul planificérii facute de Comisia de Mobilitate la
nivelul unitatii, aprobata de director.

Din comisia de evaluare a lectiei la clasé fac parte: directorul/directorul adjunct al unitatii si
doua cadre didactice de specialitate pentru fiecare post vizat, desemnat de Consiliul de
Administratie al unitatii. Cadrele didactice desemnate, trebuie sd aiba gradul I si rezultate
notabile la clasd, 1n specialitatea pe care o predau, precum si o conduitd morald ireprogabild in
toatd cariera didacticd. In cazul 1n care unitatea nu dispune de profesor de specialitate,
satisfdcand conditiile de mai sus, unitatea va solicita sprijinul ISMB, al metodistilor in
specialitate, sau al specialistilor din alte unitéti scolare.

Pentru realizarea inspectiilor la clasd, in C.N.M.E , solicitantii depun o cerere in acest sens
(Anexa 1 la prezenta procedurd), la momentul depunerii dosarului, previzutd de calendar.
Programarea propusd de Comisia de mobilitate la nivelul unitdtii va fi aprobatd de director si
comunicatd candidatului. O copie a Fisei de asistenta, certificatd de directorul C.N. MLE, va fi
inménati candidatului, urmand ca acesta sd o includi in dosarul de candidatura.

8.6 Pentru criteriul specific ,,Calificativul anual FOARTE BINE in ultimii 5 ani”, candidatii
vor depune la dosar copii ale comunicarilor, eliberate de scolile la care au functionat, privind
calificativul acordat in fiecare an scolar (copie conform cu originalul) sau adeverintd, in
original, eliberatd de scoli, din care sé rezulte calificativele acordate pentru fiecare an gcolar. In
cazul 1n care, din documentele depuse la dosar, nu rezultd obtinerea calificativului FOARTE

BINE pentru ultimii 5 ani de activitate, dosarul va fi respins, din motive administrative.
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8.7. Pentru criteriul specific ,Lipsa oricarei sanctiuni disciplinare in ultimii S ani de
activitate didactici”, candidatii vor depune la dosar adeverintd, in original, eliberatd de scoli,
din care si reiasd cd nu au existat sanctiuni disciplinare. In cazul in care aceste documente nu
existd, dosarul va fi respins din motive administrative.

8.8. Pentru criteriul specific ,,Grade didactice in concordantd cu vechimea efectiva la
catedra”, candidatii vor depune la dosar documente justificative (certificate grad/adeverinte ).
In cazul in care aceste documente nu exista, ori nu fac dovada, dosarul va fi respins din motive
administrative.

8.9. Pentru criteriul specific ,,Rezultate obtinute cu elevii la concursuri, olimpiade si
proiecte educationale, avizate de ISMB sau MEC” candidatii vor depune la dosar documente
justificative, adeverinte, diplome etc, conform cu originalul, care sa ateste rezultatele propriilor
elevi. In cazul in care aceste documente nu existd, ori nu fac dovada, dosarul va fi respins din
motive administrative.

8.10. Pentru criteriul specific ,,Participare la cursuri de formare avizate sauacreditate in
specialitate, competente digitale sau management educational”, candidatii vor depune la
dosar copii, conform cu originalul, ale documentelor care atestd participarea ( adeverinte,
certificate, atestate). In cazul in care aceste documente nu existd ori nu fac dovada participarii
/ absolvirii, dosarul va fi respins din motive administrative.

8.11. Pentru criteriul specific ,Participare in comisii de organizare si desfasurare a
evaludrilor nationale si concursurilor scolare/olimpiadelor in calitate de presedinte,
membru, evaluator” candidatii vor depune la dosar documente justificative (adeverinte,
decizii). In cazul in care aceste documente nu existd, ori nu fac dovada participarii, dosarul va
fi respins din motive administrative.

8.12. Solicitarile de transfer, impreuna cu raportul elaborat de Comisia de mobilitate la nivelul
unitatii, vor fi Tnaintate Consiliului de Administratie al unitétii pentru a fi supuse avizérii CA.
8.13. Rezultatele selectiei, respectiv aprobarea sau respingerea cererilor de pretransfer sau
transfer se comunica, 1n scris, candidatilor.

8.14. Hotérarea Consiliului de Administratie, privind pretransferul/transferul personalului
didactic solicitant, se publica pe site-ul unitatii .

Monitorizarea implementérii procedurii va fi realizata de cétre directorii unititii si CEAC.

Verificarea / revizia procedurii se face anual.
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Anexa 1 — cerere tip — solicitarea a inspectiei la clasa

COLEGIUL NATIONAL ,,MIHAI EMINESCU”

NR. /
DOAMNA DIRECTOR,
Subsemnatul (a) domiciliat (a) in
str. , I , bl. , SC. , ap. , Ssector ,
telefon , e-mail
profesor cu specialitatea , titular la ,
titular in invatamant din anul , cu ultimul grad didactic ,obtinut in
anul , varog sa imi aprobati efectuarea inspectiei la clasa, in conformitate cu

prevederile legale in vigoare privind pretransferul /transferul personalului didactic, precum si

cu prevederile PO -02-06, in vederea completarii dosarului meu de candidaturi pentru

ocuparea postului vacant, publicat cu codul , in specialitatea

la Colegiul National "Mihai Eminescu”.

Motivul solicitarii transferului

Data Semnatura

12
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Graficul de desfasurare a inspectiilor la clasi pentru etapele de

transfer si pretransfer consimtit intre unitatile de invatamant

An scolar 2025-2026

Nr. 1359/ 07.04.2026

Nr.
= Disciplina Ziua/ora sustinerii inspectiei | Clasa Tematica lectiei
crt.
I Educatie fizies 20.04.2026, ORA 15.30 9H |Viteza de reactie
D |sisport 21.04.2026, ORA 09.30 10D |Aruncarea la cos din alergare
Organizarea datelor, grafice cu
3 17.04.2026, ORA 15.30 SB |bare., media unui set de date
Matematica statistice
Teorema fundamentala a
4 21.04.2026, ORA 16.30 7B Bl i
asemanarii. Criternl de asemanare
) 21.04.2026, ORA 15.30 4 Studiu de caz: Epoca Nicolae
D
Istorie. Istoria |(Istorie) Ceaugescu
; comunismului |21.04.2026, ORA 9.30 i Sportul de masa si de
(Istoria comunismului) performanta
7 17.04.2026, ORA 17.30 6B |Dilatarea/contractia solidelor
Fizica Transtormari de stare de
8 20.04.2026, ORA 13.30 6A
agregare. Topire/Solidificare
Persoana in societatea
9 17.04.2026, ORA 16.30 6B |
Educatie interculturala
sociala Proiect educational - Promovarea
10 21.04.2026, ORA 15.30 5B
unor drepturi ale copilului




Reguli elementare de sustinere a
unei prezentari. Reguli
17.04.2026, ORA s ’:
1 . 6A |elementare de estetica si
Informatica si 14.30
ergonomie utilizate in realizarea
TIC. Tehnologia
, - unel prezentari.
informatiilor si a i)
comunicatiilor Recapitulare: Reguli generale de
1 17.04.2026, ORA A tehnoredactare si estetica a unui
16.30 document. Inserarea unui
Cuprins.
Educatie
. . 17.04.2026, ORA Elemente de confort ambiental in
I3 |tehnologica si 6B
. 15.30 locuinta
aplicatii practice
Circuitul apei in naturd, circuitul
. G, 17.04.2026, ORA ‘ S AT .
14 |Biologie-stiinte (.30 11A |oxigenului, dioxidului de carbon,
D
azotului s1 carbonului in natura.
¥ 17.04.2026, ORA o Past simple. in Context - Writing
D)
11.30 Narratives
Limba engleza
i 20.04.2026, ORA - Unit 10. At the Animal Park:
10.30 Animals/Present Continuous
DIRECTOR,

ATIEL




